Avenida Circunvalacion y Via Aguarico

e \ " Minis_‘.terio del Telf: 062991933 - 062991935
GOBERNACION DE SUCUMBIOS ‘ 'ntel'lor - 062991936

Nueva Loja - Ecuador

Memorando Nro. MDI-GSUC-2019-0307-MEMO

Lago Agrio, 17 de enero de 2019

PARA: Sr. Ing. Roberth Fernando Gallegos Eras
Gobernador de la Provincia de Sucumbios

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DEL ACTA DE LA
CONFORMACION DEL EQUIPO DE RENDICION DE CUENTAS 2018.

De mi consideracion:
REGLAMENTO DE LA RENDICION DE CUENTAS
CAPITULO I: de las normas generales.

Art. 04.- Rendicion de Cuentas.- la Rendicién de cuentas es un proceso participativo,
periddico, oportuno, claro, veraz, con informacién precisa, suficiente y con lenguaje
asequible. La rendicion de Cuentas se realizara al menos una vez al afio ¥ su convocatoria
serd amplia, a todos los sectores de la sociedad relacionadas y debidamente publicitada.

Con estos antecedentes le informo sefior Gobernador que de acuerdo a la delegacion
suscrita por usted de que el Sr. Jefe Politico del Cantén Lago Agrio sera la Persona
responsable  de a rendicién de cuentas del afio 2018, y siguiendo los parametros que
emite el Consejo de Participacién Ciudadana se da cumplimiento con las fases propuestas
que es la conformacion del equipo responsable de la ejecucion de la rendicién de cuentas
del ano 2018.

Ante lo expuesto solicito a usted de manera comedida se digne AUTORIZAR el acta que
se suscribid y a su vez se remita la informacion a cada uno delas dreas responsables para
el cumplimiento de las actividades que se van a desarrollar en el evento: cabe senalar que
se ejecutd la reunién el dia miércoles 16 de enero del 2019 para la conformacion del
equipo de la rendicion de cuentas convocada por el Sr. Jefe Politico del cantén Lago
Agrio en las cuales se asumi responsabilidades a ejecutarse, para lo cual adjunto el acta
suscrita.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

- |

Bioentenono

* Documento firmacda elecironicamants por Quipuy
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GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

ACTA DE CONFORMACION DE EQUIPO PARA RENDICION DE CUENTAS DEL ANO 2018 DE LA
GOBERNACION DE SUCUMBIOS,

En la civdad de Nueva Loja del cantén Lago Agrio, provincia de Sucumbios, a los 16 dias
del mes de enero del 2019, siendo las 15h00 se da inicio a la reunion para la
conformacion del equipo de rendicién de cuentas de la Gobernacién de Sucumbios
correspondiente al afo 2018.

Con las siguientes funcionarios convocados a la reunién.

Participantes.

_Intendente de Pouc'a | Abg.Edgar Jaramillo
| Jefe Pol:i:co__ del an?on cho agrio. - Abg.ledn Humberto
Andlista Administrativo Ing. Samuel Sanchez |
| Analista de Comunicacion Lic.Belen Quezada |
Contadora de la Gobernacién Ing. Angélica Jaramillo
Andllista de Planificacion Ing. Sonia Sotalin
Anglista de Talento Humano Ing. Ariana Jara
Secrefario General e Abg. Urbano Falcén o
Gesfor Tenitorial SRS  Lic. Eduardo Quina
Asistente de Gestion Politica y y Mone;o de Conflictos Ing José Roberio Torres
Desarrollo.

El Sr. Abg. Humberto Ledn Jefe Politico del Cantdn Lago Agric delegado por el Sr.
Gobernador para coordinar la ejecucién de la rendicidén de cuentas, brinda palabras de
bienvenida y se da inicio a la reunién, con las siguientes responsabilidades a cumplir.

PERSONAL DETALLE DEL EVENTO PROPUESTA
ESPONSABLE
Equipoc de | Fecha propuesta para el evento de Viernes 22 de febrero del 2019
coordinacion rendicion de cuentas.
Equipo de | Hora del evenfo de rendicién de 8H - 1THoras
coordinacion cuentas.
Lugar de la ejecucion de lo Auditorio del Centro de Atencién

Equipo de | Rendicién de Cuentas Ciudadana de! Canton Lago Agrio
ceordingcion

» Supervisar y coordinar la
planificacién  del evento a
ejecufarse.

» Convocar d reunién al personal
para la conformacion del
equipo de rendicién de cuentas.

» Convocar a los técnicos para la
evaluacidn de la  gestion
realizada en el afio 2018 (Areas

| Financiero, Contabilidad,
l Jefatura Politica de | Supervision del desarrolio del evento Administrativa, Talento Humano,
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Lage
Humberto Ledn.

Agric  Abg.

yr:: que comc avuforidad es el
delegado  responsable de g
Autoridad.

Flanificaciéon, Comunicacion e
Intendencia) pora el dia martes
22 de enero del 2019 a las 9
horas.

Y

Convocar a reunidn al equipo
para verificar el avance de la
gesfion de cada responsable
fecha de reunidn 24 de enero
del 2019 a las Shoras.

Y

Convocar a los fécnicos para la
revisién del informe preliminar y
narrativo que serd utilizado en el
evento. (unidad de
planificacion, Comunicacién y
tecnologias v asistentes del
Despcacho) fecha 30 de enero
del 2018, alas $Horas.

Unicad
Planificacidn
Sonia Sotalin

de
ing.

» Coorainar y planificar el evento
de rerdicion de cuentas.

v

Solicitud de informacion y
consolidacién de informacion para
los informes.

Elaboracion de la planificacion del
evenfo.

Elaboracion del disefic de la
propuesta del evento.

Flaboracicn del Informe preliminar
para ser publicado en lo pdgina
web.

Elaborar el Informe namative para
que sea expuestc por lo autorided
en el dia del evento.

Lienado del formulario con g
informacion de lds actividades
ejecutadas para subir a la pdgina
web de [ag Institucidn,

Publicar en la pdgina web de ia
institucion roda la informacién dal
avento de rerdicion de cuentas.

Informe  final Confrol Social vy
Participacion Civdadana hasta en
un mes después de la fecha de
rendicién de cuentas.

» FElaboracién y consolidacion
del listado de invitados al
evenfto.

» El listade tendra el siguiente
orden autoridades provinciales,
cantonales, Parroquiales,
Organizaciones Sociales,
Fresidentes de barmios v publico
en General de ese orden serd el
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Unidad de
Comunicacion. Lic.
Belén Quesada.

listado de los invitados fecha de
entrega el 24 de enerc del 2019,

Elaboracidn de invitaciones a las
autoridades y pubico en general
de lo Provincia,

Y

Elaborar Invitaciones, a toda la
civdadanio que acudird al evento
hasta el dia viernes 14 de febrero del
2019,

Enfrega de invitaciones a los
civdadanos que acudidn al
evento.

Solicitard un vehiculo por 3 dias para
qgue las invitaciones sean enfregas
por el §r. Mensajero de la institucion
los dics 18- 19 y 20 de febrero del
2019.

La enfrega de invitaciones serg de
forma coordinada llevara un registro
de entrega para el recibido de las
Instituciones y publico en general de
los invitados del evento, la entrega
serd los dias 18- 19 v 20 de febrero
del 2019.

v

Elaboracion de la invitacién del
evento para su Difusién vy
publicacién en la pdgina web vy
redes sociales de la institucidn.

La publicacion del evento serd
hasta el 29 de enero del 2019.

v

Trasmision  del  evento de
rendicién de cuentas

el responsable de comunicacion
aeberd realizar autogestién con los
medios de comunicacién para
frasmitir el evento (cabe seAalar que
la institucion no cuenta con recursos
presupuestarios por el decreto de
austeridad.

Sonido a requerir en el evento y
todos los equipos necesarios de
audio.

¥

Preparara e instalar los Equipos de
amplificacién que sercén utilizados en
evento,

Prevenir en caso que
de la instirucion tuvieran
inconvenientes el responsable
deberd reclizara autogestién con
alguna Insfitucion que posee [os
equipos (cabe sefdlar que g
instifucidon no cuenta con recursos
presupuestarios por el decretc de
austeridad!.

los equipos

v

Coordinar al personal que van a
desempenar como maestros de
ceremonia para la Rendicion de
Cuentas.

¥

Elaboracion del Guion que se
ufilizara en el evento hasta el 28 de
enero del 2019.

Coordinacion del personal gue va a
desempenar como maestros de
ceremonia.
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> Elaboracién y ftrasmisién de | » Los videos serdn trasmitidos al inicio
videos, del evento en el tiempo en blanco y

al finalizar el evento.

Loas responsables seran los

encargados de proveer de los

equipos que serdn utilizados.

b

Elaboracion de bolefines de | » Emitir  la  informacidn  a  la
prensa. ciudadania.

b o

» Elaborar la propuesta de la
esfructura de g distribucién del
personal hasta el dic martes 23 de
enero del 2019.

» Solicitar al personal que serdn parte
del protocolo.

» Solicitar y coordinar al personal que
estard en el Registro de firmas
(personal de la Gobemacion)

» Solicitar y coordinar al personal que
estara en la Recopilacidén de
» Coordinacion del personal de demandas ciudadanas (personal de

Ing. Angélica protocolo gue serdn utilizados en gobernacion)

Jaramillo el evento a ejecutarse.

Confadeora de la » Soficitar y ccordinara al personal que
Gobernacidn, Ing. estard llevando lo digitalizacién de
Daira Verg las demandas civdadanas en el
Asistente de evento, Temas de: Seguridad,
Intendencia. Comercio, Inversion Social, Salud y

ofros.

» JSolicifar y coordinar el equipoc de
cémputo que serd utilizada por la
persona que va a digitalizar las
demandas civdadangs en el
evento.

» Se coordinara con la responsable da
talento humano para el personal.
Que se requiera para el
cumplimiento de las actividades
propuesias.

» FElaborar propuesia de! personal que
va a requerr para cumplir con las
actividades a ejecutarse hasta el dia
23 de enero del 2019,

» Solicitud del local donde que se va
Unilaad ejecutar la rendicion de cuentas.

Administrativa  Ing.

Jdaime Sanchez » Coordinaciéon de logistica. > Solicitarsilas y mesas en el caso que

hubiera la necesidad.

fhoteamgeri vy
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» Coordinar el arreglo de sillas y mesas
| que serdn ufilizadas sn el evenfo,

» Colocacién de siflas y mesas para el
registro de la civdadania gue acude
al evento.

» Coordinar con el personal de
comunicacion para el areglo de los
eguipos gue van a ser instalados
para el evanto.

» Se coordinara con la responsable de
la Unidad de talente humano en
cuanfo al personal que se va a
requertr.

» Elaborar la propuesta de la
distribucion y decoracion del
salon de eventos informacion
hasfa el 23 de enero del 2019,

» Coordinara con el Jefe Politico
del Cantdn Lage Agrio sobre (a
decoracion y los materiales
necesarios para la decoracion.

Unidad de falento » Arreglo y decoracién del

Humano Ing.
Ariana Jarg

Local donde se ejecutara el
evenfo.
Coordinar el evento cultural

v

Coordinar con el Jefe politico
sobre el presupuesto ya que serg
auto gestion cabe sefialar que
la institucidn no cuenta con
recursos para estos gastos.

Coorginara con todos o3
responsables del evento para el
frabajo que se va a realizar con
el personal de la institucidn.

Coorcinar el evento cultural, y
artistico [ danza v artista de
cenfe)

Intenciencia,

Gestor Tefritoric! vy
Gesticn de
conflictos

>

Conforrmaciéon de
temdticas de trabagjo.

mesas

¥

Propueasic de ia conformacién
de las mesas ae frabajo hasta &l
dia 04 de febrero del 2019.

Coorcinacion las mesas de
trobajo

Se conformara & mesas de
frabajo Temas Seguridad
Confrol, Gesticn de Coenflictos y
Politicas publicas.

Se llevara un regist-o de Ias
personas que asisten.

Se elcborara un actfa de
cocmpomiso.
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¥

Se procederd a la lectura del
acta y firma de los compromisos.

Se realizara un informe del
frabajo realizado en las mesas
adjunto los actas de
compromiso la cual serd emitida
a la Autoridad.

Coordinara con el responsable
de Logistica para los materiales
que se utiizara en 2l evento.

Secretarioc General
Dr. Urbano Falcdn,

Elaboracién del acta de la rendicién
de cuentas

Elaboracion v redaccién del
Acta.

Lectura vy legalizacién del acta
en el evento.

Concluye la reunion siendo exactamente las 17 horas para constancia de lo acordado
firman en un original los asistentes.

Sryagragtyichod
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EQUIPO DE RENDICION DE CUENTAS 2018

ASUNTO: Registro de asistencia a la reunidn para la conformacién del equipo responsable de Rendicién de Cuentas 2018.
Fecha: 16 de enero del 2019
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Elaborado por: Unidad de Planificacion
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EQUIPO DE RENDICION DE CUENTAS 2018

ASUNTO: Registro de asistencia a la reunidn para la conformacién del equipo responsable de Rendicion de Cuentas 2018.
Fecha: 16 de enero del 2019
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Elaborado por: Unidad de Planificacion



